CALISAN GiZLILIK TAAHHUTNAMESI

Taahhiitte Bulunan Galisan:
TCKN:

Kurum Adi: Amasya il Ozel idaresi
Midurluk/Bolum:

Taahhitname Tarihi:

isin Kisa Tanimu:

Yukarida ana hatlari ile tanimlanan ve ileride sinirlari degistirilebilecek “is” ile ilgili olarak
gerek goérisme asamasinda ve gerekse de hizmet verirken, isveren tarafindan dogrudan
verilen ve/veya isin yapimi sirasinda dolayh olarak asagida tanimi yapildigi sekliyle asagida
tanimladigi sekilde gizli bilgi, kisisel veri ya da 6zel nitelikli kisisel veri olarak nitelenebilecek
bilgilere ihtiya¢g duyulmasi halinde, Amasya il Ozel idaresi “idare” tarafindan bu bilgiler
tarafima iletilecektir. Bu bilgilerin tarafima iletiimesi halinde uyacagimi beyan ettigim kurallar
ve taahhutler asagidaki gibidir:

TAAHHUTNAMENIN AMACI

Bu taahhudtnamenin amaci, muhteviyatina veya guncelligine gore gizlilik dereceli bilgi ve
belgeler icin uygulanacak kurallari ¢alisanlara beyan edip gizlilige uyum konusunda kurum
kultlra olusturmaktir.

TANIMLAR

Gizli Bilgi: izinsiz ve vyetkisiz agiklanmasi, kullaniimasi, islenmesi ya da paylasiimasi
durumunda kisi giivenligi veya Idare’nin giivenlik agisindan sayginlik ve cikarlarimiza hayati
derecede zararlar verebilecek, haksiz rekabete neden olacak, idare’nin ticari ve kurumsal
guvenligi, marka itibari acisindan olaganustu sonuglar dogurabilecek bilgiler icin kullanilir.
idare’nin (yazili, sdzIl, gorsel, elektronik ya da manyetik formatta veya bagka bir sekilde) ifsa
ettigi veya kullanimina sundugu, c¢alisan igin tanimlanan isin yapilmasi ya da yurutilmesi
esnasinda gérevi geredi gerceklestirdigi is ve islemler sirasinda edindigi bilgiler, idarenin
faaliyetleri kapsaminda sunulan hizmetler ile ilgili gergeklestirdigi is ve islemler tuttugu
kayitlar, tim kisisel ve 6zel nitelikli kisisel veriler, disiplin is ve islemleri igin tutulan kayitlar,
maas ve Ucret bilgileri, 6zlUk bilgileri, ticari, mali, hukuki ve teknik bilgiler, patent, lisans ve
telif haklar gibi bitin fikri ve sinai mulkiyet haklari ve mali haklari, ticari marka, ticari sir,
idare planlari, is sézlesmeleri, sizma testi, zafiyet tarama bilgileri, hizmet planlari, teknik
planlar, is stratejileri, ortakliklar, hizmet ve servislere ait veriler, kurum faaliyetlerine iligskin
bilgiler, idare’nin sahip oldugu veya kullandi§i veriler, fiyat teklifleri, idare tarafindan
kullanilan yazilimlar, 3.parti uygulamalari, apileri, elektronik ortamda tutulan tim kayitlar,
geligtirilen veya gelistiriimesi planlanan teknoloji projeleri, yapilan testler ve neticeleri,
tasarimlar, tasarim taslaklari, yapilan ¢alismalar neticesinde olusturulan prototipler, vs. her
turlG rapor ya da diger yasal korunmaya konu olan ya da olmayan her turlu yenilik ve
calisma, ifsa olunan is gelistirme projesi ile ilgili fikir, proje, bulus, is, metot, ilerleme ve
patent, telif hakki, log kayitlari, kisisel veriler, marka, ticari sir, tGretim sirlari, masteri bilgileri
ya da diger yasal korunmaya konu olan ya da olmayan her turll yenilik ve ¢alisma esnasinda
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Ogrenilecek data ve her tirli bilgi, personel bilgileri, risk modellemeleri, veri analizleri,
tedarikgilere iliskin bilgiler ve idare’'ye temin ettigi her turli diger belge, malzeme ve
protokoller de dahil ancak bunlarla sinirli olmaksizin, tim ticari, finansal, teknik, operasyonel
ve benzer bilgi, veri ve belgeleri ifade eder. Yukarida bahsi gecen bilgi ve veriler, yazili
olarak gizli veya miseccel olduklari belirtiimese dahi “Gizli Bilgi” olarak kabul edilir.

Belge: Herhangi bir bireysel islemin, kurumsal fonksiyonun veya kurumsal islemin yerine
getirilmesi igin alinmis ya da Idare tarafindan hazirlanmis; icerik, iliski ve formati ile ait
oldugu fonksiyon veya islem icin delil teskil ederek aidiyet zincirini muhafaza eden, gtvenli
elektronik imza ya da el yazisiyla imzalanmis ve kayit altina alinmis her tirlG bilgiyi ifade
eder. Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tirll bilgiyi ifade
eder. Ozel Nitelikli Kigisel Veri: KVKK madde 6’da tanimlandigi Gzere kisilerin irki, etnik
kokeni, siyasi duslincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti,
dernek, vakif ya da sendika uyeligi, saghgi, cinsel hayati, ceza mahkdmiyeti ve glvenlik
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verilerini ifade eder.

Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olarak ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde
edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden
dizenlenmesi, agiklanmasi, aktariimasi, devralinmasi, elde edilebilir héle getiriimesi,
siniflandiriimasi ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi veriler Gzerinde gerceklestirilen her
turlt islemi ifade eder. KVKK: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'nu ifade
eder. ilgili Kisi: idarenin ve/veya bagl sirketleri/istiraklerinin ticari iliski icinde bulundugu
ucuncu kigileri, calisanlari, ortaklari, musterileri, ziyaretgileri, bu sayilan kisilerin galiganlari
vb. kisisel verisi islenen gercek kisiyi ifade eder. Gizlilik Derecesi Isareti: Gizlilik derecesi
belgenin herhangi bir yerinde kirmizi puntolarla veya kirmizi kase ile “GiZLIDIR” seklinde
kirmizi renkli olarak isaretlenir. Silme: 28 Ekim 2017 tarihli ve 30224 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yénetmelik uyarinca kisisel verilerin ilgili Kullanicilar igin higbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getiriimesi islemini ifade eder. Yok Etme: 28 Ekim 2017 tarihli ve 30224
sayill Resmi Gazete’de yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim
Hale Getiriimesi Hakkinda Ydnetmelik uyarinca kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir
sekilde erigilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getiriimesi islemini ifade eder.
Anonim Hale Getirme: 28 Ekim 2017 tarihli ve 30224 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Kigisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Ydnetmelik
uyarinca kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir surette kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getiriimesi islemini ifade eder.

GALISAN OLARAK TAAHHUTLERIM

1. Yukarida tanimi yapilan gizli bilginin sir niteliinde olmasi nedeniyle, bu gizli bilginin
muhafaza edilmesi calisanin sadakat yukimluliga borcundan kaynaklanmaktadir. Bu
nedenle tarafima is yapmak amaciyla verilmis olan bilgi ve belgeleri koruyacagimi, isin
gerektirdigi kadarini ve isin yapilmasi amaciyla sinirli olmak tzere muhafaza edecegimi
ve bu bilgileri ifsa etmeyecegimi beyan ve taahhit ederim.

2. lsbu Kisisel Verilerin Korunmasina ve Gizlilige iliskin Taahhiithame “Taahhiitname” ile
is’in ifa edilmesi amaciyla sinirli kalmak kaydiyla, Gizli Bilgi olarak tanimlanan bilgileri,
ilgili Kisilere ait Kisisel Verileri gerekli oldugu siire boyunca basta KVKK olmak lizere ilgili
tim yasal giincel mevzuata ve Amasya il Ozel idaresi'ndeki diizenlemelere ve etik
kurallara uygun olarak igleyecegimi kabul, beyan ve taahhut ederim.
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10.

11.

12.

CALISAN GiZLILIK TAAHHUTNAMESI

Gizli bilgileri, her turll tedbiri alarak, buyuk bir 6zen géstererek korumayi ve gizli bilgileri
her daim glvenli bir yerde muhafaza etmeyi kabul ve taahh(t ederim.

ilgili kigilere ait herhangi bir zamanda elde ettigim Kisisel Veriyi, yapacagim isin ifasi ile
ilgili olmayan hicbir amag i¢in kullanmayacagimi ve kigisel verilerin yer aldigi tum basil
ve elektronik ortamda var olan materyali, calistigim idare ile aramizdaki iliskisi kadar
kullanacagimi idarenin belirlemis oldugu talimatlarina uyacagimi kabul ve beyan ederim.

ilgili Kisilere ait gizli bilgi ve kigisel verileri hukuka uygun sekilde igleyip islemedigimi
kontrol etmesi amaciyla idareye dénemsel olarak gergeklestirecedi denetleme
faaliyetlerini kolaylastiracak tim hazirliklari yapacagimi, idare’ye her tiirl(i bilgi ve hukuki
destegi saglayacagimi, ilgili kigiler ile idare arasinda imzalanan sézlesmeler,
taahhitnameler vs. ile idare’nin yikimldliklerine uygun sekilde davranacagimi Gizli Bilgi
ve Kisisel Verileri koruyacagimi, bu sinirlar igcerisinde ve isin yapilmasi amaciyla sinirl ve
Olgulu olarak kullanacagimi kabul, beyan ve taahhit ederim.

Yaptigim s ile baglantili olarak idare iginde eristigi, diger calisanlarin, misterilerin,
ziyaretcilerin ve diger 3. kisilerin Kisisel verilerini, isin yuratilmesi diginda herhangi bir
amag icin kullanmayacagini, idare’nin yazili onayi olmadan isin yiritiimesi sebepleri
disinda idare disinda 3. kisilere aktarmayacagimi, ifsa etmeyecegini, veri agigina
sebebiyet verecek islem ve uygulamalardan kacinacadimi, idare ile iliskisi sirasinda ve
sona ermesinden sonra da gizli tutacagimi kabul, beyan ve taahhut ederim.

is gerekliligi sebebiyle teslim edilen bilgisayari ézel bir sifre ile koruyacagimi, sifresini
kimse ile paylasmayacagimi ve bu bilgisayarlarda sistematik olarak kisisel veri barindiran
belgeleri saklamayacagimi, flash disk, cd veya bir baska elektronik ortam (zerinde, fiziki
formlarda kisisel veri bulunmasi halinde, is amaci disinda bu belge ve elektronik ortamlari
3. kigilerle paylasmayacagimi ve korunmasi icin gerekli 6zeni gésterecegimi; idare ile is
iliskimin herhangi bir sekilde sona ermesi halinde dahi isbu madde kapsaminda belirtilen
verileri calisacagim yeni kurum dahil hicbir sekilde 3. Kisilerle paylasmayacagimi taahhut
ederim.

Edinilen Kigisel Verileri agik ve kesin veri isleme amaglarina dayali olarak islenebilir. ig
yapmak amaciyla elde edilen veriler higbir sekilde aktarilamayacagini,
kopyalanamayacadini, dagitilamayacagini kabul ve taahhit ederim.

ilgili Kisilere ait kisisel verileri isin ifasindan farkli bir sebeple idare’nin yazili izni olmadan
yurt icinde ya da yurtdisinda hi¢ kimseye aktarmayacagimi kabul ve taahhut ederim.

Kisisel Verilerin TaahhUtname hikiUmlerine aykiri olarak Ugincli kisilere acgiklanmis
olmasi halinde dahi, idare’nin aciklanmis bu kisma iliskin haklari sakh kalmak iizere,
aciklanmamig kisma iligkin gizlilik yakimlaligum devam edecek, bu durum Kisisel
Verinin geri kalan kisminin agiklanmasi igin hicbir gekilde hakl gerekge teskil
etmeyecektir.

isten ayrilsam da sir saklama yukumlusu olarak is bu gizlilik taahhutnamesi kapsaminda
tanimlanmis  gizli  bilgileri  Idare’nin  yazih  izni olmadan islemeyecegimi,
kopyalamayacagdimi, aktarmayacagimi kabul ve beyan ederim.

Yukaridaki taahhdtlerimi kismen ya da tamamen ihlal etmem durumunda s6z konusu
ihlali derhal idare’ye bildirecegimi, kisisel veri veya gizli bilginin ifsa olmamig kismini
korumak ve ifsanin artmamasi bakimindan, idareyi bilgilendirerek her tirlii tedbiri derhal
alacagimi ve ihlalden sonra ne tur duzeltici faaliyetler yapilabilecegi veya gizli bilgi
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velveya kisisel verilerin ifsa edilmeyen kisminin ne suretle korunacagdi konusunda Iidare
ile birlikte hareket edecegimi kabul ve taahh(t ederim.

13. Gizli belgelere erigim, belge hazirlama, tagsima (kurye) veya teslim alma yetkisine sahip
personel, yalnizca bilmesi gerekenler tarafindan bilinir ve yetkisiz kigilerin personele ait
bilgileri 6grenmesi engellenir.

14. Ortak alanlarda kullanilan yazici, fotokopi, video-fotograf makinasi gibi cihazlar Ortak
Kullanilan Cihazlar Talimatina uygun olarak kullanilir.

CEZAI SARTLAR

15. Yukarida sayili taahhutlerimin Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuat
baglaminda kisiler veriler ve gizli bilginin glvenliginin saglanmasi ile sadakat yukimlagu
borcumun ve idarenin ticari itibari bakimindan dneminin farkinda oldugumu, herhangi bir
taahhiidiin ihlalinin idare nezdinde esaslh ve diizeltiemez zararlara yol acacagini,
dolayisiyla ihlalin gerceklesmesi halinde idarenin ihlalin sonlandiriimasi, ceza kosulu ve
zararin (dogrudan zararlar ve 3 kigilerin ugramis oldugu zararlarin tazmini sebebiyle
idarenin ugradig tim zararlar ile ddemek zorunda kaldi§i para cezalari) tazminine iligkin
olarak her turli hukuki yola bagvuru hakkinin oldugunu kabul ederim.

16. TaahhGtname adi altinda dizenlenen yukumlillklerimin ihlaline sebebiyet vermem
durumunda, her bir ihlal icin ifaya ekli cezai sart olarak idare tarafindan belirlenecek olan
tutari cezai sart olarak 6deyecegimi ve Iidare’nin cezai sart tutarini asan dogrudan ve
dolayli zarar tutarlarini talep etme hakkinin sakli oldugunu kabul, beyan ve taahh(t
ederim.

YURURLUK ve SURESI

17. Taahhiitname altinda diizenlenen yikimliliiklerim, idare ile aramdaki is kapsaminda
idare ile aramda imzalanan sézlesmedeki edimlerin tamamen yerine getirilmesinden ve
bdylece s6zlesmenin sona ermesinden itibaren de bagimsiz bir taahhit olarak suresiz bir
bicimde yurirligini devam ettirecektir.

YETKIi

18. isbu Taahhltname ile ilgili dogabilecek her tirlii ihtilafta Amasya Mahkemeleri ve icra
Dairelerinin minhasiran yetkili olacagini kabul ve beyan ederim.

SON HUKUM

19. On dokuz (19) Madde ve dért (4) sayfadan ibaret isbu Taahhltnameyi yukarida belirtilen
tarinte 6zgur har iradem ile imzalamig bulunuyorum.

Ad-Soyadi-imza
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